
PAS A PAS PORTAIL FAMILLE

• Créer votre compte
• Créer votre dossier famille



CRÉER SON COMPTE 

• Cliquer sur 
• Renseigner un nom 
• Renseigner un mot de passe

• Renseigner les champs dans création de 
compte puis 

• « Attention Remplir les Champs* 
Obligatoires »



CRÉER SON COMPTE

V• Cocher      je souhaite déclarer un nouveau 
foyer puis 

• Après avoir créé votre compte vous recevez un 
mail avec un lien. Regardez vos spams si mail 
non reçu

• Cliquez sur le lien pour continuer.
• « Attention : ce lien expire au bout d’une 

heure »



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Se connecter à votre compte portail famille puis 
choisir DÉMARCHES

• Cliquer            puis 

• Compléter les données du responsable
• « Attention les champs* sont obligatoires »
• Descendre le curseur à droite pour avoir l’intégralité 

des champs à renseigner
• Renseigner votre adresse pour les futures 

inscriptions scolaires, restauration ou périscolaires 
puis cliquer sur



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Renseigner les informations concernant votre situation professionnelle



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Compléter les données du conjoint puis 
« Attention : tous les champs* sont obligatoires »

• Sélectionner enfant à naître ou enfant né
• Compléter les données de l’enfant et cliquer sur 
• Faire glisser le curseur à droite pour avoir accès à 

l’intégralité des champs à remplir



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Sélectionner le lien avec l’enfant dans la liste 
déroulante 

• Cocher les autorisations puis              (l’enfant est 
enregistré)

• Choisir           pour l’inscription d’un deuxième 
enfant

• Choisir           pour enregistrer un contact



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Ajouter un contact (Attention : cette personne doit 
être majeur)

• Descendre le curseur pour renseigner l’intégralité 
des champs à remplir puis

• Vous êtes informés des pièces justificatives à 
fournir

• Cliquer sur
• « Attention : les pièces justificatives sont 

obligatoires »



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Vous avez la possibilité de faire des modifications 
dans le dossier de la personne concernée

• Cliquer sur             avant de cliquer sur

• Faire le choix de la pièce justificative dans 
le menu déroulant

• Date de présentation: date du jour
• Date d’émission: renseigner la date à 

laquelle le document a été édité



ENREGISTREMENT DOSSIER FAMILLE

• Votre dossier est en attente de validation 
par le service scolaire

• A la validation de votre dossier par le service scolaire vous recevrez un mail de confirmation
• L’historique des démarches engagées est disponible sur la page d’accueil de votre compte «Mon dossier > Consulter 

mes démarches »

• Cocher 
• Cliquer sur


